
SONO UNA L I B E R A  P R O F E S S I O N I S T A  C E R T I F I C A T A  CON

AB I L I TÀ  MULT ID ISC IPL INAR I  AFF INATE  IN  OLTRE  15  ANN I  D I

ESPER IENZA  IN  D IVERS I  AMB I T I  LAVORAT IV I .  HO UN ’OTT IMA

PADRONANZA DELLE  L INGUE  E  POSSO OCCUPARMI  DA

R E M O T O  DELLA  GEST IONE  QUOT ID IANA  DELLE  ATT IV I TÀ

AZ IENDAL I ,  ATTRAVERSO COMP IT I  D I  CARATTERE  S IA

ORGAN IZZAT IVO CHE  ESECUT IVO E  STRATEGICO.  

I L  M IO  RUOLO È  I L  "C O L L A N T E "  DELL ’UFF IC IO .  SUPPORTO I L

TOP  MANAGEMENT  NELLA  GEST IONE  QUOT ID IANA  DELLE

ATT IV I TÀ .  LA  M IA  F IGURA PROFESS IONALE  È  D ’ IMPORTANZA

STRATEGICA ALL ' INTERNO DELLE  ORGAN IZZAZ ION I ;  È  S IA  UN

VE ICOLO D I  TRASMISS IONE  DELL ' IMMAGINE  AZ IENDALE  S IA

UN  ANELLO D I  CONGIUNZ IONE  FRA  I L  MANAGEMENT

AZ IENDALE  E  L ’ ESTERNO.  

COME A S S I S T E N T E  V IR T UALE  SONO SEMPRE  AL  TUO

F IANCO,  ANCHE  SE  NON SONO V IC INA  ALLA  TUA

SCR IVAN IA ,  SENZA L IM I TAZ ION I  D I  SPAZ IO O

CONTRATTUAL I .    

I  SERV IZ I  CHE  POSSO PROPORT I  SONO PENSAT I  AD  HOC

PER  SOSTENERE  I L  TUO BUS INESS  SFRUTTANDO LE  M IGL IOR I

TECNOLOGIE  ES ISTENT I .  

HO LA  MASS IMA F L E S S I B I L I T À  S IA  IN  TERMIN I  D I  TEMP I  CHE

D I  CONTENUT I  E  POSSO OCCUPARMI

CONTEMPORANEAMENTE  D I  ATT IV I TÀ  D I  VAR IO  GENERE .    

CHI  SONO
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ESPERIENZE LAVORATIVE
Febbra io  20 18-Marzo  20 18  

S a i  H y d r a u l i c  M o t o r s  S . p . A .    

Imp iegata  back  o f f i ce  commerc ia le  E s te ro  

Con t ra t to  a  tempo  de te rm ina to  

Supporto diretto al Sales Manager

Gestione Ordini / Database contatti / Reclami

Attività amministrativa 

Febb ra io  20 17-Marzo  20 18  

G r a f o s  S t e e l  S r l  

Imp iegata  As s i s ten te  d i  D i rez ione  

Cont ra t to  a  tempo  de te rm ina to  

Supporto diretto al CEO e Responsabile Commerciale

Archivio documenti / anagrafica / ordini / reclami

Report commerciali / Copy strumenti marketing 

Attività amministrativa

Genna io  2004-genna io  20 17  

I n t e r l a n g u a g e  S r l  

Genera l  Manager  As s i s tan t  /  Imp iegata  Back  Of f i ce  Es te ro  

Seg re te r ia  e  F ron t  Of f i ce    

Supporto diretto al Project Manager e Responsabile di Servizio

Gestione di progetti multilingue

Archivio documenti / anagrafica / ordini / reclami 

Supporto al Direttore Commerciale per attività marketing strategico

Supporto ufficio Risorse umane

Gestione diretta fornitori e clienti

Front Office / Centralino
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CONOSCENZE L INGUISTICHE

Inglese 

Francese 

Spagnolo 

Tedesco

CONOSCENZE INFORMATICHE

Applicativi Mac OS / Windows 

Pacchetto Office 

SAP

COMPETENZE PERSONALI

Attitudine al Team Working 

Lealtà / Empatia / Discrezione 

Creatività / Ottime doti comunicative e relazionali 

Autorizzo al trattamento dei dati personali contenuti nel 

presente curriculum ai sensi del Decreto Legislativo n. 

196/03 "Codice in materia di protezione dei dati personali".  


